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Pismo okolne nr 3
Prorektora UJ ds. dydaktyki
z 11 kwietnia 2018 roku

w sprawie: zasad zakupu sprzetu komputerowego przez jednostki organizacyjne
Uniwersytetu Jagiellonskiego (z wylaczeniem Collegium Medicum)

W celu optymalizacji wyposazenia Uniwersytetu Jagiellonskiego w sprzgt komputerowy
jednostki  organizacyjne UJ powinny dokonywa¢ zakupu tego sprzetu
w ramach uméw na jego sukcesywna dostawe, zawartych przez UJ w wyniku
przeprowadzenia przetargéw ogolnouczelnianych. Glowne zalety tego rozwigzania to:

1) brak konieczno$ci samodzielnego sporzadzania opisu technicznego sprzetu
komputerowego do specyfikacji istotnych warunkow zamowienia (SIWZ), okreslania
kryteriow oceny ofert, weryfikacji ofert pod wzgledem merytorycznym oraz
dokonywania innych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem indywidualnego
postepowania przetargowego;

2) zakup wigkszej iloSci sprzetu komputerowego sprzyja obnizeniu kosztu
jednostkowego i gwarantuje uzyskanie stabilnej ceny w okresie obowigzywania
umowy;

3) skrocenie czasu Oczekiwania na dostawe sprzetu, poniewaz UMOWY na sukcesywnag
dostawe pozwalaja realizowac zapotrzebowanie na sprzet komputerowy na biezgco,
przy uwzglednieniu jedynie terminu dostawy;

4) mozliwo$¢ uzyskania korzystniejszych pakietow gwarancyjnych — gwarancja
producenta typu on-site (na miejscu u klienta) lub door-to-door o wydtuzonym okresie
gwarancyjnym (minimum 36 miesi¢cy, zwykle 60 miesigcy) z krotkim czasem reakcji
(zwykle Next Business Day). Ma to istotne znaczenie, zwlaszcza w projektach, gdzie
istnieje konieczno$¢ utrzymania trwatosci zakupionych urzadzen, a w razie ich
uszkodzenia, konieczno$¢ ich odtworzenia. Taki rodzaj gwarancji zdecydowanie
upraszcza procesy reklamacyjne.

Zasady zakupu sprzetu komputerowego przez jednostki organizacyjne UJ:

1. Zasady dotycza zakupow sprzetu komputerowego w zakresie nastepujacych grup:
komputery stacjonarne, monitory, komputery przenos$ne, urzadzenia drukujace,
Z wylaczeniem nastepujacych przypadkow:

1) zakupoéw dokonywanych ze wzgledu na awari¢ dotychczasowego sprzetu
potwierdzong protokotem awarii, w przypadku braku obowigzywania umowy na
sukcesywng dostawe sprzetu komputerowego;

2) zakupow zwigzanych z kompleksowym wyposazeniem w sprzet komputerowy
nowych jednostek organizacyjnych UJ lub nowych siedzib jednostek organizacyjnych
uJ;

3) zakupéw dokonywanych w ramach projektow finansowanych ze zrodet zewnetrznych,
o ile niezbedny jest zakup sprzetu o parametrach innych niz przedstawione
w opisach technicznych okreslonych w ust. 2 lub zakup sprzetu jest pilny
I przestata obowigzywa¢ umowa na jego sukcesywna dostawe;



4) koniecznosci zakupu sprzetu o specyficznych parametrach, innych niz okreSlone
w ust. 2; w takim przypadku przed zlozeniem wniosku wnioskodawca jest
zobowigzany uzyska¢ zgode Prorektora UJ ds. dydaktyki na zakup sprzetu
0 indywidualnych parametrach, po przedstawieniu stosownego uzasadnienia
merytorycznego.

2. W ramach ww. grup sprz¢tu komputerowego przewidzianych jest kilka typéw urzadzen,
w zaleznos$ci od sposobu ich wykorzystania, przeznaczenia lub stopnia skomplikowania
urzadzenia. Opisy techniczne modelowych typow urzadzen sa zamieszczone na stronie
Dziatu Zamoéwien Publicznych (DZP) www.przetargi.uj.edu.pl i sa dost¢pne wylgcznie
dla uprawnionych uzytkownikow systemow informatycznych UJ.

3. Wykaz zawartych umow na sukcesywne dostawy sprz¢tu komputerowego wraz z cenami
I modelami oferowanego sprzetu znajduje si¢ w zestawieniu umoéw ogodlnouczelnianych
na stronie DZP www.przetargi.uj.edu.pl, ktory jest dostepny wytacznie dla uprawnionych
uzytkownikéw systemow informatycznych UJ.

4. Zakupy beda realizowane wytacznie za pomocg uruchomionej w systemie SAP platformy,
ktérej numer zostanie wskazany w umowie z wykonawca dla danej grupy sprzetu
komputerowego. Po wybraniu sprzetu, wskazaniu zrodta finansowania i zatwierdzeniu
zamoOwienia, system SAP automatycznie przekaze zamoéwienie do wykonawcy, a osoba
dokonujaca zakupu otrzyma potwierdzenie droga elektroniczng z informacja
0 zaméwionym sprzgcie 1 dacie ztozenie zamowienia.

5. Sprzet komputerowy stanowi $rodki trwate i jego zakup w ramach zawartych umow na
sukcesywng dostawe jest mozliwy wylacznie pod warunkiem dysponowania $rodkami
finansowymi w pozycjach finansowych przeznaczonych na zakup $rodkoéw trwatych
(np. dla MPK — pozycja 801). W przypadku dokonania zakupu bez posiadania §rodkow
finansowych w pozycjach dotyczacych §rodkéw trwatych, faktury nie beda mogly by¢
zrealizowane z budzetu UJ.

6. Zakupy sprzetu komputerowego beda realizowane w ramach sukcesywnych dostaw
do momentu wyczerpania si¢ kwoty okreslonej w umowie z wykonawcg lub do uptywu
terminu obowigzywania umowy, w zalezno$ci od tego, ktore z tych zdarzeh nastapi
wczesnie;j.

7. Osoba odbierajaca sprzet komputerowy jest zobowigzana do:

1) szczegdltowego zapoznania si¢ z treScig umowy w celu nadzoru nad prawidlowym
przebiegiem dostawy;

2) potwierdzenia zgodno$ci parametrow odbieranego sprzetu ze specyfikacja techniczng
zawartg w ofercie wykonawcy, udostepniong w wykazie umow ogélnouczelnianych;

3) potwierdzenia, iz dostawa nastgpita w terminie okre§lonym w umowie z Wykonawca,
a w przypadku dostawy po terminie — do naliczenia kar umownych zgodnie
z postanowieniami umowy (informacja dotyczaca wystawiania not zewngtrznych
z tytutu kar umownych dostgpna jest pod adresem:
https://www.sapiens.uj.edu.pl/Komunikaty 145 Informacja_dot wystawiania not_ze
wnetrznych z tytulu kar umownych);

4) sporzadzenia protokotu odbioru zgodnie ze wzorem stanowiacym zatgcznik do umowy
Z wykonawcg.

Ponadto uprzejmie informuje¢, ze od dnia ogloszenia niniejszego pisma okoélnego, w celu
dokonania zakupu sprzetu komputerowego zgodnie z zasadami opisanymi powyzej, nie
nalezy sporzadza¢ wnioskOw o udzielenie/uruchomienie postgpowania o zamowienie.
Niezrealizowane wnioski o udzielenie/uruchomienie postepowania, ztozone w DZP przed
dniem ogloszenia niniejszego pisma okdlnego, zostang zwrdcone do wnioskodawcow. Po
zawarciu uméw z wykonawcami, wnioskodawcy powinni samodzielnie ztozy¢ zaméwienie
zakupu na zasadach opisanych w pismie okolnym.
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Z dniem ogloszenia niniejszego pisma okdlnego przestajg obowigzywac zasady okreslone
w komunikacie nr 13 Prorektora UJ ds. dydaktyki z 5 maja 2017 roku w sprawie zasad
zakupu sprzetu komputerowego przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu Jagiellonskiego
(z wylaczeniem Collegium Medicum).

Prorektor UJ ds. dydaktyki

Prof. dr hab. Armen Edigarian

Dotyczy:
—wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)



