Uchwata nr 150/X/2013
Senatu Uniwersytetu Jagiell@askiego
z dnia 30 padziernika 2013 r.

w sprawie: nowego Regulaminu Biblioteki Medycznej diwersytetu Jagiellaaskiego —
Collegium Medicum:

Dzialajac na podstawie § 67 ust.2 Statutu Uniwersytetiellagskiego Senat uchwala, co ngsije:
81

Wprowadza s nowy Regulamin Biblioteki Medycznej Uniwersytetllagielloiskiego — Collegium
Medicum w brzmieniu, jak w detzonym do niniejszej uchwaly zakniku.

§2
Z chwila wejscia w zycie Regulaminu, o ktérym mowa w 81 traci moc dbotgasowy Regulamin
Biblioteki Medycznej Uniwersytetu Jagiefiskiego — Collegium Medicum prayy uchwah
nr 61/X1/2007 Senatu UJ z dnia 28 listopada 2007 r.

83
Uchwata wchodzi wycie z dniem podycia.



REGULAMIN
BIBLIOTEKI MEDYCZNEJ COLLEGIUM MEDICUM

|. Postanowienia ogélne
§1

Biblioteka Medyczna Collegium Medicum, zwana ddb#lioteka Medyczn, jest pozawydziatow
jednostly organizacyja i wraz z Bibliotely Jagielloiska tworzy jednolity system biblioteczno-
informacyjny Uniwersytetu Jagieligkiego.

§2
Biblioteka Medyczna petni zadania ustugowe, naukodydaktyczne.

Il. Zadania Biblioteki Medycznej

§3

Do podstawowych zadaBiblioteki nalery:

1) gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i ochromateriatdbw bibliotecznych,
uwzgkdniajacych potrzeby naukowe, dydaktyczne iinformacyjmedowiska akademickiego
Uniwersytetu Jagielliskiego w zakresie medycyny, farmacji, pgrliarstwa i nauk o zdrowiu;

2) obstuga uytkownikow, przede wszystkim udeghianie zbiorow oraz prowadzenie dziatalcio
informacyjnej, zwlaszcza informowanie o zbioractasvtych oraz o zbiorach innych bibliotek i
osrodkéw informacji poprzez tworzenie odpowiednichzgezi informacyjnych;

3) prowadzenie dziatalroi bibliograficznej, dokumentacyjnej, naukowo-badaej, edukacyjnej,
popularyzatorskiej i instrukcyjno-metodyczne.

§4

Biblioteka Medyczna udogbnia zbiory:

1) na miejscu w czytelniach;

2) przez wypayczanie na zewgtrz;

3) w trybie wypayczer miedzybibliotecznych;

4) przez zdalny dogp do zasobow w formie elektroniczng wszystkich komputeréw
zarejestrowanych w uczelni.

§5

Biblioteka Medyczna prowadzi dzialalétoustugowy przez:

1) wypozyczenia mgdzybiblioteczne;

2) wykonywanie ustug reprograficznych z materiatowlibtiecznych;
3) realizacg ustug z zakresu informacji naukowe.

§6

Udostpnianie zbiorow i korzystanie z ustug bibliotecamymbywa si zgodnie z ,,Zasadami udephiania
zbioréw oraz korzystania z ustug bibliotecznych iiBtece Medycznej”, stanowéymi zahcznik nr | do
niniejszego Regulaminu.

§7
Biblioteka prowadzi dziatalng informacyjra poprzez:



1) udostpnianie katalogéw swoich zbioréw: tradycyjnych katgw kartkowych oraz wspéinej z
Biblioteka Jagiellaiska bazy katalogowej dogbnej z poziomu Internetu;

2) udzielanie informacji o zbiorach wiasnych i zbidragnych bibliotek;

3) tworzenie wlasnych baz danych, w tym: dokumentoeaiairobku naukowego Uczelni;

4) opracowywanie naezlzi dostpu do baz danych, czasopism elektronicznych i Zasob
internetowych oraz innych nadzi informacyjnych;

5) opracowywanie i organizowanie wystaw i pokazow.

§8

Biblioteka prowadzi dziatalnidé edukacyjla poprzez szkolenia w zakresie funkcjonowania Btbko
oraz szkolenia podnaogze kompetencje informacyjneytkownikdw.

§9

Biblioteka prowadzi dziatalng naukowo-badawezi naukowo-technicznpoprzez publikowanie prac
z zakresu medycznej informacji naukowej i biblialpgaktywne uczestnictwo w konferencjach
zawodowych i naukowych oraz udziat w projektachazdniowych.

§10

Biblioteka organizuje praktyki zawodowe dla studewntbibliotekoznawstwa i informacji naukowe;j
oraz prowadzi ksztalcenie i doskonalenie zawodowmacgwnikéw systemu biblioteczno-
informacyjnego Uczelni.

§11

Biblioteka koordynuje i sprawuje nadzor nad dziadétia Biblioteki Instytutu Stomatologii,
Biblioteki Instytutu Pie¢gniarstwa i Potenictwa oraz Biblioteki Instytutu Zdrowia Publiczregv
zakresie spraw merytorycznych i osobowych.

§12

Biblioteka sprawuje nadzér i opigkmerytorycza nad funkcjonowaniem specjalistycznych
ksiegozbioréw w jednostkach dziataléw podstawowej Collegium Medicum.

§13

Biblioteka Medyczna wspoétpracuje z bibliotekamirarlkami informacji naukowej, stowarzyszeniami
i innymi instytucjami w kraju i za gramiov zakresie wynikajcym z wlasnej dziatalrioi oraz rozwija
wspotprae miedzybiblioteczm w zakresie wymiany wydawnictw, cyfryzacji oraz t@enia
wspolnych katalogow i innyckrédet informacii naukowe;j.

l1l. Organy Biblioteki Medycznej

§14

Biblioteka Medyczra kieruje dyrektor Biblioteki Medyczne] — zapta dyrektora Biblioteki
Jagiellaiskiej.

§15

W sprawie obsady stanowiska zgmty dyrektora Biblioteki Medycznej wypowiadae sRada
Biblioteczna. Kadencja zagicy dyrektora kaczy sk z uptywem kadenciji dyrektora.



§16

Nadzér nad dziatalrsgiag Biblioteki Medycznej sprawuje Prorektor Uniwersytdagiellaskiego ds.
Collegium Medicum.

IV. Struktura organizacyjna Biblioteki Medycznej

§17

Jednostkami organizacyjnymi Biblioteki Medycznejaddzialy. W oddziatach magby¢ tworzone
sekcje i pracownie.

§18

Do realizacji szczegdélnych zadanog by¢ powotywane zespoty robocze, w skiad ktérych wchodz
bibliotekarze z rénych jednostek organizacyjnych Biblioteki Medycznej

§19

1. Jednostki organizacyjne Biblioteki Medycznej wykpnuzadania okrdone w niniejszym
Regulaminie, mac na celu wspieranie proceséw dydaktycznych, naykbw ustugowych
Uczelni. Poszczegolne jednostki organizacyiéle ze soh wspotpracuj.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych Biblioteki Medycgriezakresy ich dzialalni@i okresla
zahkcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§20

Kierownik jednostki organizacyjnej nadzoruje i kantije prawidlowe wykonywanie powierzonych
zada, ustala zakres czyngm i odpowiedzialnéci podlegtych mu pracownikow, wygiuje z
inicjatywa awansowania, nagradzania i karania pracownikéw.

§21

Do tworzenia, przeksztatcania lub zniesienia jetklo®rganizacyjnych, o ktérych mowa w § 17,
stosuje si odpowiednio postanowienia Statutu UJ.

§ 22

Kierownikéw jednostek organizacyjnych powotuje Rdor UJ ds. CM na wniosek dyrektora
Biblioteki Medycznej na okres 5 lat.

V. Zasady funkcjonowania Biblioteki Medycznej

§23

1. Biblioteka Medyczna pracuje zgodnie z rozktadensuzaracy okrdonym w Regulaminie Pracy
uJ.
2. Biblioteka jest otwarta dlaaytkownikdéw w nas¢pujacych godzinach:
— poniedziaitki, wtorki, czwartki, piki — od godz. 8.00 do 19.00
— $rody — od godz. 8.00 do 16.00
— soboty — od godz. 9.00 do 15.00
3. W okresie wakacji (od 01 lipca-15 werga) Biblioteka jest otwarta dlazytkownikow:

w lipcu

— poniedziaikisrody, phtki — od godz. 8.00 do 15.00
— wtorki, czwartki — od 8.00 do 19.00.

- soboty nieczynne

w sierpniu



- od poniedziatku do ptku — od 8:00 — 15:00
- soboty nieczynne

we wrzéniu

— poniedziafkisrody, patki — od godz. 8.00 do 15.00
— wtorki, czwartki — od 8.00 do 19.00.

- soboty nieczynne

4. W uzasadnionych okoliczdoiach dyrektor Biblioteki mze zawiesi czasowo udogpnianie
zbioréw w catej bibliotece lub w niektérych jej jpastkach.

5. Regulaminy poragdkowe bibliotek o ktérych mowa w § 11 zatwierdzar&ktor Biblioteki
Medycznej w porozumieniu z Dyrektorem odpowiedniostytutu Stomatologii, Instytutu
Piekgniarstwa i Potenictwa oraz Instytutu Zdrowia Publicznego.

§24

Obowiazki pracownikow zwizane z obstug czytelnikdw, bezpieczestwem i ochroa zbioréow
okreslaja odrgbne przepisy wewgtrzne i ¢ do wghdu w jednostkach organizacyjnych Biblioteki
Medycznej.

§25

Regulamin wchodzi wycie po jego zaopiniowaniu przez Raliblioteczry i uchwaleniu przez Senat
Uniwersytetu Jagielltskiego.



Zafacznik nr 1 do Regulaminu Biblioteki Medycznej

ZASADY
UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
ORAZ KORZYSTANIA Z USLUG BIBLIOTECZNYCH
W BIBLIOTECE MEDYCZNEJ

|. Postanowienia ogolne

§1

Biblioteka Medyczna udogbnia zbiory:

1) na miejscu w czytelniach;

2) przez wypayczanie na zewgirz;

3) w trybie wypayczar miedzybibliotecznych;

4) przez zdalny dogp do zasobdow w formie elektronicznej z wszystkiclmmbuterdw
zarejestrowanych w uczelni.

§2

Biblioteka Medyczna prowadzi dzialalétoustugowy przez:

1) wypozyczenia mgdzybiblioteczne;

2) wykonywanie ustug reprograficznych z materiatowlibtiecznych;

3) identyfikacg dostpu dozrédet informacyjnych;

4) opracowywanie kwerend tematycznych i zestawidbliograficznych;

5) przeszukiwanie baz danyckasobdéw internetowych podtem potrzeb zytkownika;
6) weryfikowanie danych bibliograficznych;

7) opracowywanie analiz bibliometrycznych;

8) wykonywanie innych prac z zakresu informacji naukpw

9) szkolenie aytkownikdw.

§3

Prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Bibliotbledycznej maj:

1) pracownicy (w tym pracownicy emerytowani), doktarani studenci Uniwersytetu
Jagiellaiskiego;

2) pracownicy naukowi, doktoranci i studenci innychzggych publicznych uczelni Krakowa;

3) pracownicy innych instytucji naukowych Krakowa;

4) pracownicy instytucji sektora ochrony zdrowia wofelztwa matopolskiego po przedemiu
zawiadczenia o zatrudnieniu i/lub wypetnieniu formaia rejestracyjnego zytkownikow
korzystajcych z ustug biblioteczno-informacyjnych, w zakeeshie naruszagym praw
autorskich i licencji konsorcjalnych;

5) inne osoby legitymuagce sé dowodem tasamdci po wpisaniu s do biblioteki — tylko na
miejscu, w czytelniach.

§4

Prawo do zdalnego korzystania z bibliotecznych laésoelektronicznych okétone jest w 88 27-29
oraz 88 53-57.

§5

Prawa do korzystania ze zbioréw i ustug Bibliottedycznej nabywa giz chwily zatlazenia konta
bibliotecznego oraz uaktywnienia karty bibliotegznKazdy wytkownik zobowazany jest do



zapoznania giz regulaminem obowkujacym w Bibliotece Medycznej oraz podpisaniv@adczenia
0 jego znajoméci. Konto wytkownika jest aktywne w danym roku kalendarzowyr akademickim
i obowiazuje coroczna aktywacja.

§6

Konto uzytkownika zakfada gina podstawie dowoduisamdci (dowodu osobistego lub paszportu)
lub aktywuje na podstawie elektronicznej legitymatjidenckiej. Zmiany adresu lub innychamgich
danych osobowych nafg zgtasza drogy mailowa lub osobicie.

Osoby nie bdace pracownikami Uniwersytetu Jagigifkiego przy uaktywnianiu konta powinny
przediay¢ zawiadczenie potwierdzage zatrudnienie.

Zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 sierd@887 r. o ochronie danych osobowych (t.j.
Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926, z p6ézn. zm.) Kaka uytkownikow Biblioteki Medycznej jest
rejestrowana w Biurze Generalnego Inspektora Oghrbanych Osobowych przez Bibliotgk
Jagiellaiska.

§7

Karty bibliotecznej nie wolno odgtowa® innym osobom. Za przekroczenie tego przepisucideel
karty zostanie pozbawiony prawa korzystania z bibki na okres trzech miesy. Zgubienie karty
nalezy niezwtocznie zgtosiw miejscu jej wystawienia. Duplikat wydaje Sidptatnie po zgtoszeniu
zagubienia.

§8

Karta biblioteczna wydana przez BibliotekMedyczra upowania do korzystania ze zbiorow
Biblioteki Jagiellaiskiej na zasadach oktenych w jej regulaminie. Korzystgy z tego prawa musz
zapozna sie z regulaminem Biblioteki Jagieligkiej oraz dokonarejestracji w wypayczalni BJ.

§9

Korzystanie ze zbiorow jest bezptatne, ale wydakéety bibliotecznej iaktywacja konta dla
uzytkownikéw o ktérych jest mowa w 8§ 3 pkt. 2-5 jesiptatne.

Ptatne g niektore ustugi w zakresie reprografii, wypozen miedzybibliotecznych oraz informaciji
naukowej. Wysok& optat za poszczegoélne ustugi podawana jest doonmiatti przez Dyrektora
Biblioteki Medycznej na poatku kazdego roku akademickiego.

§10

Biblioteka pobiera optaty za przekroczenie termmwrotu wypayczonych dziet, ich uszkodzenie,
zniszczenie lub zagubienie na zasadachstkmgch w 8 38 i 8 40 niniejszego Regulaminu.

§11

Srodki finansowe uzyskiwane z tytutu opfat za przgtnywanie, uszkodzenie, zniszczenie lub
zagubienie materiatow bibliotecznych wykorzystane na zakup nowych pozycjiémiennictwa i
rekonstruka} zniszczonych dziet.

§12

Korzystapcy ze zbiorow Biblioteki Medycznej as zobowhzani do przestrzegania przepiséw
porzadkowych, ktére podaneyslo powszechnej wiadond na tablicach ogtoszeniowych w budynku
Biblioteki.

§13

Dyrekcja Biblioteki mae odmowé prawa przebywania na terenie budynku i korzystaeriabiorow
osobom zagrajacym bezpieczestwu i poradkowi publicznemu oraz wylamagym sk z ogdlnie
przyjetych norm wspdycia spotecznego.

8§14



Korzystapcy ze zbioréw Biblioteki ponogzodpowiedzialnéé za stan powierzonych im dziet. Aby
unikna¢ odpowiedzialnéci za jw istniepce uszkodzenia, nalg zgtosi je przy odbiorze dziefa.
Uzytkownicy odpowiadaj materialnie za zagubienie lub uszkodzenie uygosdonych dziet.

§15

Realizacja zamowionych dziel z magazynow Bibliotelie¢ powinna przekroczy 1 godziny. W
okresach szczegolnego nasilenia ruchu czytelniceeas realizacji ma ulegé zmianom.

Materiaty biblioteczne zamowione elektronicznie §tatusudostpny) czekaj na wytkownika 3 dni

robocze. W przypadku materialdw rezerwowanych {@gisu:wypayczony)- 5 dni, liczone od dnia
wystania przez system powiadomienia, inforqeego uytkownika o maliwosci odbioru dzieta, tj.
po oddaniu go przez poprzednieggtkownika.

§16

Pracownicy Biblioteki zobowaizani g do udzielania pomocyzytkownikom w zakresie korzystania ze
zbioroéw i ustug Biblioteki.

§17

W sprawach spornychzytkownicy mog zwraca sie do kierownikdw poszczego6lnych oddziatow,
dyrektora Biblioteki lujego zaspcy.

Il. Zasady korzystania na miejscu

§18

Prawo do korzystania ze zbiorbw na miejscu amajszystkie osoby po przedieniu karty
bibliotecznej dyurujacym bibliotekarzom.

§19

Korzystapcy z czyteh, tradycyjnych katalogdéw oraz ustug pracowni repafigznej zobowizani s

1) zostawé w szatni okrycia wierzchnie, de torby, parasole, itp.;

2) po wefciu do czytelni okazabibliotekarzowi karg biblioteczr i wpisa sie do ksegi odwiedzin;

3) zgtosk dyzurujacemu bibliotekarzowi wnoszone i wynoszone matenasne;

4) zgtost zauwaone braki i uszkodzenia w wykorzystywanych przeebi® materiatach
bibliotecznych.

§20

W czytelniach funkcjonuje wolny daegt do pétek. Materialy wyite z pétek przezaytkownika
nalezy odktad& w wyznaczonych miejscach.

§21

W czytelniach udogpnia sk:

1) Kksiazki, czasopisma i inne materiaty biblioteczne znpjde s¢ w zbiorach Biblioteki;

2) dziela sprowadzane dragvypozyczen miedzybibliotecznych;

3) komputerowe bazy danych, czasopisma elektroniczrez dnternetowe zasoby informaciji
naukowej.

§22

Materiaty biblioteczne zamoéwione do czytelni z magew Biblioteki czekaj na wytkownika 3 dni
robocze.

§23

Zabrania si wynoszenia poza ollv czyteh materiatdw bibliotecznych bez zgody ayujacego
bibliotekarza.



§24

Uzytkownik maze skorzysté z ustug pracowni reprograficznej tylko z matengtobedacych
wiasndgcia Biblioteki Medycznej. Nie zezwala ¢sina kopiowanie w g&ci lub catdci prac nie
ogtoszonych drukiem oraz dziet szczegdlnie chroygbn

§25

Materiaty udosgpniane w czytelniach mady¢ kopiowane wydcznie na terenie gmachu Biblioteki w
przeznaczonych do tego celu punktach. O tym, aaynfienty dzieta magby¢ kopiowane, decyduje —
po okazaniu obiektu — dyrujacy bibliotekarz.

Fotografowanie wlasnym aparatem fotograficznym (leycia lampy blyskowej) dopuszczaesi
jedynie na miejscu, za zgadyzurnego bibliotekarza, z uwzglinieniem ustawy o prawie autorskim.

§ 26

Ksiazek, czasopism oraz innych materialbw bibliotecznyptzechowywanych w czytelniach
generalnie nie wypgcza s¢ ha zewatrz. W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach degyaj
wypozyczeniu podejmuje dyirujacy w czytelni bibliotekarz.

§ 27

Korzystanie na miejscu z zasobow bibliotecznyctomnie elektronicznej odbywaesiv czytelniach.
Ograniczona il& wyznaczonych do tego celu stanowisk komputerowstafe pierwszéstwo w
korzystaniu pracownikom i studentom Uniwersytetgididonskiego. Wskazane jest weniejsze
zarezerwowanie terminu korzystania.

§ 28

Komputery znajdujce sé w czytelniach przeznaczone svytacznie do wyszukiwania naukowej
informaciji w oparciu o bazy danych, czasopismatedsliczne i zasoby Internetu.

§29

Na terenie Biblioteki funkcjonuje bezprzewodowa ¢sieiblioteczna WiFi. Wytkownicy mog
korzyst& w czytelniach z witasnych komputeréw, po uzyskahasta dospu od dyurujacego
bibliotekarza.

lll. Zasady korzystania z wypazyczalni
§30

Prawo do wypgyczania poza olkb biblioteki posiadaj uzytkownicy wymienieni w 8§ 3 pkt. 1-4 z
aktywnym kontem bibliotecznym. Kart bibliotecz nalery okazyw& przy kadorazowym
wypozyczaniu dziet.

§31
Na zewntrz nie wypaycza s¢:
1) materiatéw bibliotecznych znajdigych sé w ksiggozbiorach czytelni za watkiem okre&lonym
w § 32
2) dziel sprowadzonych z innych bibliotek w ramach esgezen miedzybibliotecznych;
3) czasopism;
4) prac magisterskich, rozpraw doktorskich i habiljagch oraz innych publikacji nie ogtoszonych
drukiem;
5) zbioréw specjalnych, dziet rzadkich i kosztownyehzodziet szczegdlnie chronionych;
6) dziet uszkodzonych, wymagajych konserwaciji.

§32



W uzasadnionych przypadkach za zgddyrektora Biblioteki lub os6b upowmionych mana
wypaozyczy¢ na indywidualnie ustalony czas materiaty wymiegion§ 31.

§33

1. Limit wypozyczonych i zarejestrowanych na koncigrtkownika dziet nie mee przekracza
— 10 tytutéw dla studentéw UJ CM;
— 7 tytutdw dla studentéw pozostatych wydziatow UJ;
— 4 tytuly dla studentéw innych publicznych szkétasgych Krakowa;
— 40 tytutdéw dla doktorantéw i pracownikow naukowyd CM;
— 20 tytutéw dla doktorantéw i pracownikow naukowymbzostatych wydziatéw UJ;
— 5 tytutéw dla pracownikéw niegolacych nauczycielami akademickimi UJ (w tym UJ CM);
— 4 tytuly dla pracownikéw innych publicznych uczelimstytucji naukowych Krakowa,;
— 3 tytuly dla pracownikow instytucji sektora ochrorgrowia wojewodztwa matopolskiego.
2. W uzasadnionych okoliczdciach Dyrektor lub osoby upowaione mog udzieli¢c zezwolenia na
wypozyczenie wekszej ilasci dziet.

§ 34

1. Czas wypayczenia dziet uzalmiony jest od kategorii egzemplarza i statusytkownika.

2. Dla studentow UJ CM:

- wypazyczenia z ksigozbioru dydaktycznego automatycznie dokonywane na dany rok

akademicki;

- wypazyczenia z magazynow drukow zwartych — 1 miegi maliwoscia wielokrotnej samodzielnej

prolongaty.

3. Dla pracownikéw naukowych i doktorantéw UJ CM

- wypazyczenia diugoterminowe dziet zakupionych z tdw jednostek i programow - od 1 roku do

5-ciu lat z maliwoscia prolongaty;

- wypazyczenia z ksigozbioru dydaktycznego i magazynéw drukéw zwartyeh3 miesice z

mozliwoscia wielokrotnej samodzielnej prolongaty.

4, Dla pracownikéw naukowych i doktorantéw UJ orazyicim jednostek naukowych Krakowa —
3 miesice z maliwoscia wielokrotnej samodzielnej prolongaty.

5. Dla studentéw pozostatych wydziatébw UJ oraz innymblicznych uczelni Krakowa — 1
miesic z maliwoscia wielokrotnej samodzielnej prolongaty.

6. Dla pracownikow instytucji sektora ochrony zdrowieojewddztwa matopolskiego — 1
mieshc z maliwoscia wielokrotnej samodzielnej prolongaty.

§35

Przediuenie okresu wypg/czenia jest mdiwe gdy nie ma na to dzieto zapotrzebowania zenstr
innych wytkownikéw. Prolongaty mma dokon& samodzielnie, z pozycji kontaytkownika.

§ 36

Biblioteka Medyczna mie, z wanych powoddéw,zadaé zwrotu materiatéw bibliotecznych przed
uptywem terminu wypgyczenia. Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektabliBteki lub jego
zastpca.

§ 37

Wypozyczenia dokonywaneao ztazeniu podpisu gytkownika na rewersie. Rewersem jest zaréwno
wydruk komputerowy powstaty przy zamawianiu matérabibliotecznych drog elektroniczam jak i
formularz obowizujacy przy wypayczaniu niektérych dziet.

§38

W razie przekroczenia terminu zwrotu wygozonych dziet mytkownik jest zobowizany do
uiszczenia optaty wedtug cennika, w wysétioustalonej przez dyrektora Biblioteki Medycznej
(stosownie do zasad i optat obauijacych w Bibliotece Jagiellskiej). Nagminne przekraczanie
terminu zwrotu wypgyczonych materialdbw pogja za sodp czasowe, wzghnie trwate, pozbawienie
prawa do korzystania ze zbioréw i ustug. W celu gagkwowania zwrotu dziet Biblioteka zastrzega



sobie prawo wyapienia na drog postpowania gdowego.
§ 39

Uzytkownicy ponosz petrs odpowiedzialné za wypayczone dzieta i nie magich przekazywa
innym osobom lub instytucjom.

§ 40

1. W przypadku zniszczenia lub zagubienia dzisftkownik jest zobowjzany:

1) odkupi egzemplarz tego samego dzieta i tego samego jnlowszego wydania oraz wiie
optaty za przekroczenie terminu zwrotu dzieta zgedrg 38, lub

2) zaptact za zagubione lub zniszczone dzieto unikalne, rdegoe w kraju, kwag
odpowiadajca jego trzykrotnej rzeczywiste] wad oraz wnié¢ optaty za przekroczenie
terminu zwrotu dzieta zgodnie z § 38, lub

3) dostarczy inne dzieto (dzieta) dogbne na rynku i poszukiwane przez Bibliotedcaz wnig¢
optaty za przekroczenie terminu zwrotu dzieta zgedrg 38, lub

4) zwrdcik koszt sporadzenia odbitki reprograficznej i jej oprawy oraz ie4 optaty za
przekroczenie terminu zwrotu dzieta zgodnie z §iB8jszego Regulaminu.

Decyzg kazdorazowo podejmuje bibliotekarz dyujacy w Wypayczalni.

Egzemplarz zniszczony lub odnaleziony pozostajsndaia Biblioteki.

§41

Studenci zobovdzani g zwrdck wypaozyczone materiaty biblioteczne najjej do dnia 15 wrzmia
kazdego roku akademickiego, o ile nie zostaly im odestpnione na okres krotszy. Dla uzyskania
zaliczenia roku studiow, studenci winni zwrécoivypozyczone ksizki i uregulowa wszystkie
zobowhzania wobec Biblioteki.

w N

§42

Pracownicy Uniwersytetu Jagiefiskiego oraz innych publicznych uczelni, instytuspukowych
Krakowa i instytucji sektora ochrony zdrowia wojedzéva matopolskiego rozazujacy umove o
prag powinni uzyskéa potwierdzenie uregulowania wszelkich swoich zolaai wobec Biblioteki.

IV. Zasady korzystania z ustug bibliotecznych

§43

Biblioteka Medycznawiadczy na rzecz aytkownikdéw ustugi zgodnie z art. 14 ustawy z dnia 2
czerwca 1997 r. o Bibliotekach (t.j. Dz.U. z 2012 poz.642, z pt. zm.). Wykaz ustug
bibliotecznych za ktore Biblioteka Medyczna pobiematy i wysoké¢ tych optat okréa ,,Cennik
dziatalngici ustugowe]. Szczegbtowe zasady korzystania z ustuwgadczonych drogy elektroniczi
regulup odrebne przepisy wewgtrzne, ktére $ zamieszczone na stronie www Biblioteki Medyczne;.

§ 44

1. Uzytkownikom posiadacym aktywne konto i dmdacym pracownikami lub doktorantami
Uniwersytetu Jagielliskiego Collegium Medicum przystuguje prawo bezpgm korzystania z
nasepujacych ustug:

1) skanowania zasobow bibliotecznych Biblioteki Medyejz poprzez rejestracjw systemie
elektronicznej dystrybucji (SDDE);

2) identyfikacji dosgpu dozrddet informacyjnych w zasobach innych bibliotek;

3) konsultacji przy korzystaniu z elektronicznych 2a®w biblioteki;

4) przygotowywania kwerend tematycznych;

5) sporadzania pomiarow bibliometrycznych

6) konsultacji przy wypetnianiu dokumentow, ktére wygaa podania danych bibliograficznych



i bibliometrycznych.

2. Wykonanie innych bezptatnych ustug z zakresu infamnaukowej wymaga zgody kierownika
odpowiedzialnego za kompleksgwbstug pracownikéw naukowych.

§ 45

Studentom Uniwersytetu Jagielkkiego Collegium Medicum nalgcym do kot naukowych i
posiadajcym aktywne konto zazytkownika przystuguje prawo bezptatnego korzystarda
nastpujacych ustug:
1) skanowania zasobow bibliotecznych Biblioteki Medyejz poprzez rejestracjw systemie
elektronicznej dystrybucji (SDDE);
2) identyfikacji dosgpu dozrddet informacyjnych w zasobach innych bibliotek;
3) konsultacji przy korzystaniu z elektronicznych 2a®w biblioteki;
4) przygotowywania kwerend tematycznych;
5) konsultacji przy wypetnianiu dokumentéw, ktéore wyga@ podania danych
bibliograficznych.

§ 46

Biblioteka Medyczna umdiwia korzystanie ze zbioréw innych bibliotek depgvypozyczenia
migdzybibliotecznego. Sprowadzane mdxy¢ dzieta oryginalne stanowde wtasné¢ danej biblioteki
lub materiaty przetworzone metodami reprograficzinyorzystanie z dziet oryginalnych odbywa si
tylko na miejscu, w wyznaczonej czytelni. Dokumemyorne nadestane przez inne biblioteki
uzytkownik otrzymuje na whasrgé. Koszty sprowadzenia kopii ponosiytkownik.

§ 47

Biblioteka Medyczna realizuje wypgczenia mgdzybiblioteczne z zakresu medycyny, farmacji,
pielegniarstwa, ochrony zdrowia oraz w uzasadnionyclpadkach take z innych nauk pokrewnych.

§ 48

Biblioteka Medyczna realizuje wypgczenia mgdzybiblioteczne bibliotek z kraju i zagranicy. Ugitu
wypozyczei migdzybibliotecznych olete s optatami, ktérych wysok@ uzaleniona jest od kraju
wypozyczapcego, typu serwisu i bibliotekwiadczcej ustug. Oplaty przeznaczone :ia pokrycie
kosztow wypayczenia, a ich wysokd regulowana jest odbnymi przepisami, ktoreaspodane
do powszechnej wiadorsa przez kada z bibliotek realizujcych wypayczenie mgdzybiblioteczne.
Koszty sprowadzania dziel, ydznie z ubezpieczeniem przesyiki, ponosi osoba zéanga.

§49

Biblioteka Medyczna nie realizuje wypgzer miedzybibliotecznych oryginalnych dziet z innych
bibliotek Krakowa. Biblioteka mee jedynie péredniczy¥ w sprowadzeniu wtornych materiatow
bibliotecznych z innych bibliotek Krakowa, wedtugsad przyjtych w tych bibliotekach.

§ 50

Uzytkownik, korzystagcy z ustugi wypayczeir miedzybibliotecznych, mee ztazy¢é zaméwienie:
1) osobkcie w wypayczalni;

2) za pgrednictwem poczty elektronicznej;

3) za pdrednictwem formularzy dogbnych na internetowej stronie Biblioteki Medyczne;.

§51
Zrealizowane zamoéwieniezytkownik maze:
1) odebr& osobscie w wypayczalni;
2) otrzyma& w formie przesytki za pwednictwem poczty elektronicznej;
3) otrzyma& w formie przesytki w ramach systeméw elektronigmelostarczania dokumentow
SDDE.



§ 52

Biblioteka Medyczna kadorazowo zastrzega sobie prawo ostatecznej demyzjo rodzaju, rozmiaru
i terminu realizowania zaméwionych przez/tkownika ustug oraz co do form ich ptatco

V. Zasady korzystania z zasobow elektronicznych
§53
Uzytkownicy uprawnieni

1. Doskp do zasobow elektronicznych oraz ich wykorzystgmmidlega ograniczeniom wynikgym
z zapisow licencyjnych w stosunku daytkownikéw uprawnionych.

2. Uzytkownikami uprawnionymi g pracownicy i studenci Uniwersytetu JagiéBkiego oraz inni
uzytkownicy korzystajcy z zasobow elektronicznych destych z komputeréw Biblioteki
Medycznej.

8§54
Zasoby elektroniczne

1. Biblioteka Medyczna udogbnia ogoétowi wytkownikdw zasoby elektroniczne o charakterze
publicznym (dostp do katalogéw, baz danych i czasopism elektrogiczmie wymagaijcych
autoryzacji).

2. Zasoby elektroniczne o charakterze niepublicznynganiy¢ udosgpniane tylko aytkownikom
uprawnionym. Wykorzystanie ich przez innychytkownikow narusza warunki licencyjne
producentow lub dostawcéw zasobow elektronicznych.

§55
Dostgp do zasobow elektronicznych

1. Dosktp do zasobéw elektronicznych wymagajch autoryzacji, zorganizowany dla
uzytkownikéw uprawnionych mae by chroniony hastem lub me odbywé& sie ze scisle
wybranych komputerow.

2. Hasfa lub inne informacje stace do autoryzacji dogbu do zasobu nie mady¢ udosgpniane
innym osobom bez zgody Biblioteki Medycznej.

3. Doskp do zasobéw chronionych poprzez weryfikaoumeréw IP odbywa siz komputeréw
uprawnionych, czyli komputeréw nakgeych do Uniwersytetu Jagiefiekiego.

4. Zasoby o charakterze niepublicznym magmpdlegé dodatkowym ograniczeniom w depte dla
uzytkownikéw uprawnionych (np. magby¢ niedosgpne dla komputerow UJ posiaaeych
adresy IP spoza puli przyznanej UJ lub wyidikazapisow licencyjnych).

5. Niezalenie od zastosowanej metody ochrony gpstdo zasobu niepublicznego, korzystaog
Z niego jedynie gytkownicy uprawnieni.

§ 56
Kopiowanie

1. Tworzenie Kkopii elektronicznych i papierowych zad®eb udos¢pnianych przez Bibliotek
Medyczry podlega ograniczeniom wynikgym z prawa autorskiego i jest dozwolone pod
warunkiem, = kopia wykonywana jest do prywatnegaytku, stwy celom naukowym lub
edukacyjnym oraz jeli kopiowanie nie nosi znamion dystrybucji komgney lub redystrybuciji
do wytkownikéw innych ni uzytkownicy uprawnieni.

2. Zasoby mog podlegé innym ograniczeniom dystrybucji, okienym przez producenta lub
dostawe w umowach licencyjnych. kytkownik zobowazany jest przestrzegadwniez tych
zasad.

3. Uzytkownik korzystajcy z zasobow elektronicznych udgstianych przez BibliotekMedyczry
na miejscu i z komputerow UJ zobazany jest do przestrzegania praw autorskich.



§ 57
Monitorowanie dostgpu do zasobow

Biblioteka Medyczna ma prawo prowadélzimonitorowanie i statystgk dostpu do zasobow
elektronicznych. W tym celu ma prawo wymagpodania podstawowych danych personalnych
uzytkownika.

VI. Przepisy koncowe

§ 58

Korzystajcy ze zbiorow i ustug Biblioteki Medycznej zobawani s do zapoznania giz trecia
niniejszego Regulaminu i do stosowaniadd zawartych w nim postanowiie

§ 59

Naruszenie przepisow zawartych w niniejszym Reguraarpocihga za sofp okresowe lub catkowite
pozbawienie praw do korzystania z Biblioteki. W se@nionych przypadkach naruszenia postanowie
Regulaminu dyrektor Biblioteki Medycznej me wyshpi¢c o pozbawienie iytkownika praw
do korzystania z innych bibliotek krakowskichzytkownik maze by pozbawiony prawa korzystania
z Biblioteki Medycznej take na podstawie wniosku innej biblioteki.

§ 60

Rozstrzyganie innych spraw nie uregulowanych pastéaniami Regulaminu wynikagych z
korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Medyczneglery do kompetencji dyrektora Biblioteki
Medycznej.



Zalacznik nr 2 do Regulaminu Biblioteki Medycznej

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH BIBLIOTEKI MEDYCZNE J
| ZAKRESY ICH DZIALALNO SCI

ODDZIAt. GROMADZENIA | OPRACOWANIA ZBIOROW

odpowiada za zakupy i pozyskiwanie materiatdw Dbielcznych oraz organizacjzbioréw w
zintegrowanym systemie bibliotecznym VIRTUA.

Kierownik Oddziatu jest bibliotekarzem systemowyta dJ CM.

Oddziat w szczegolrigi realizuje zadania:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1

2)

3)

4)

5)

1)

w zakresie gromadzenia

planowo, zgodnie z profilem zbiorow i potrzebamiukaewo-dydaktycznymi Uczelni
uzupetnia zasoby wydawnictw zwartych w Bibliotecedyicznej na drodze zakupu, wymiany
i darow, zwtaszcza zasoby pedznikéw i ksizek referencyjnych.

prowadzi zakupy wydawnictw zwartych zgodnie z zanedwami poszczegoélnych jednostek
organizacyjnych UJ CM oraz indywidualnych pracovémik naukowych realizggych
projekty badawcze.

planowo, zgodnie z profilem Biblioteki i potrzebamiodowiska naukowego Uczelni
prowadzi prenumerat czasopism drukowanych oraz zakupy kolekcji czasuopi
elektronicznych i baz danych.

sprawuje nadzor nad realizagyrenumeraty oraz udeginianiem zasobow elektronicznych
zgodnie z wymogami zawartymi w poszczegoélnych ligach.

prowadzi sumaryczni jednostkowy ewidencg wptywow i ubytkdbw wydawnictw zwartych,
wydawnictw cagltych i baz danych w oparciu o bazy akcesyjne oraentarz.

opracowuje,Wykaz nowych nabytkow polskich i zagranicznychli®ieki Medycznej”w
formie bazy danych dla celéw ich promocji.

w zakresie katalogowania

kataloguje wydawnictwa zwarte, agte i zbiory specjalne wpltywage do Biblioteki na
biezaco oraz prowadzi opracowanie retrospektywne zbicstamowicych majtek Biblioteki
Medycznej w ramach centralnego katalogu NUKAT iakagu komputerowego zbioréw
bibliotek UJ (KKZBUJ).

wspottworzy kartoteki haset wzorcowych formalnychutorskie, korporatywne i tytuty
ujednolicone) w katalogu centralnym zbiorow patskbibliotek naukowych i akademickich
NUKAT.

opracowuje procedury i wytycza kierunki selekcqligitalizacji zbioréw oraz retrokonwersji
katalogéw kartkowych do postaci elektroniczne;j.

dba o poprawng metadanych o zasobach petnotekstowychegogth z poziomu Cyfrowej
Biblioteki Medycznej i czuwa nad redakdpgo repozytorium.

prowadzi okresow kontrok jakosci korzystania z katalogu online oraz dba o twolzen
odpowiednich instrukcji dlaaytkownikdéw ze strony Biblioteki Medycznej wspotpragc w
tym zakresie z odpowiednimi oddziatami Bibliotekpiellaiskiej.

w zakresie selekcji kstgozbiorow

wedtug przygtych procedur na obszarach magazynowych BibliodMkdycznej prowadzi
oczyszczanie, segregowanie oraz selekcjonowanieor@hi zinwentaryzowanych,



2)
3)

4)

niezinwentaryzowanych oraz bibliotek likwidowanych.
melioruje tradycyjne katalogi kartkowe.

prowadzi gospodatkdubletami wydawnictw gptych i wydawnictw zwartych oraz wysyk
zbednych materiatow innym bibliotekom.

prowadzi okresowe kontrole kgiozbiorow zlokalizowanych w innych jednostkach
organizacyjnych.

ODDZIAL INFORMACJI NAUKOWEJ

nadzoruje i zapewnia obskiguzytkownikbw w czytelniach i zdalnie zgodnie z Zasaia
Udostpniania Zbiorow oraz Korzystania z Ustug Bibliotegeh stanowicymi Zahcznik 1 do
Regulaminu Biblioteki Medycznej.

Kierownik Oddziatu odpowiada za organizadjompleksowej obstugi pracownikéw naukowych z
ramienia Biblioteki Medycznej.

Oddziat w szczegolrigi realizuje zadania:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

w zakresie informacji naukowej i prowadzenia szkolé dla uzytkownikow

prowadzi i organizuje czytelgizasobow elektronicznych oraz zapewnizytkownikom
pomoc w korzystaniu z zasobow i ustug informacjik@wvej na miejscu i zdalnie w formie
ustnej, telefonicznej i elektronicznej.

prowadzi i organizuje czytekaksiegozbioru dydaktycznego i naukowego.

konsultuje dobér strategii wyszukiwawczych dla keret tematycznych realizowanych przez
uzytkownikow.

prowadzi monitorowanie i spardza statystyk dostpu do zasobéw elektronicznych.

organizuje i prowadzi szkolenia z zakresu korzyistarzasobdw informacji naukowej (w tym
celu wspotpracuje z kasinaukowo-dydaktycznoraz kotami naukowymi).

prowadzi dziataln& informacyjra we wspoétpracy z krajowymi i zagranicznymirodkami
informacji naukowej.

w zakresie bibliografii i bibliometrii

gromadzi i opracowuje material bibliograficzny dakentupcy dorobek naukowy
pracownikéw Uczelni poprzez tworzenie - w oparciupmgram komputerowy - bazy
»Publikacje Pracownikoéw UJ CM

wykonuje pomiary, opracowuje i spadza analizy bibliometryczne dorobku naukowego dla
indywidualnych pracownikow naukowych UJ CM orazpuwdrzeby wtadz uczelni.

prowadzi pomiary bibliometryczne i wydaje potwieedm dorobku publikacyjnego dla
lekarzy z Regionu Matopolski przygtujacych do specjalizaciji.

w zakresie opracowania rzeczowego

organizuje i klasyfikuje zbiory wedtug dziatbw megyy w oparciu o Klasyfikagj National
Library of Medicine.

prowadzi charakterystyktresciowag materiatow bibliotecznych i opracowuje rzeczowesatay
biblioteczne w systemie katalogowym i wiasnych lchzadanych.

wspottworzy z innymi bibliotekami uczelni medyczhygzyk haset przedmiotowych MeSH
(Medical Subject Headings) wzyku polskim.



4)

prowadzi dziatalné& metodyczn i instruktazowa w zakresie opracowania rzeczowego
pismiennictwa, indeksacji i stownictwa medycznego.

ODDZIAL WYPOZYCZEN i PROMOCJI UStUG BIBLIOTECZNYCH

nadzoruje i zapewnia obskiguzytkownikbw w Wypayczalni oraz Bibliotekach Instytutowych
zgodnie z Zasadami Udephiania Zbioréw oraz Korzystania z Ustug Bibliotegzh stanowicymi
Zalacznik 1 do Regulaminu Biblioteki Medycznej.

Kierownik Oddziatu odpowiada za organizakpmpleksowej obstugi studentéw z ramienia Biblkbte
Medycznej.

Oddziat w szczegolrigi realizuje zadania:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7

w zakresie udosgpniania zbiorow i organizacji ustug

prowadzi i zapewnia obstag uzytkownikbw w zakresie wypgczer ksiegozbioréw
dydaktycznego i naukowego oraz wygozei migdzybibliotecznych.

prowadzi i zapewnia obstgagmagazynow bibliotecznych na potrzebyytkownikdéw
korzystajcych z ustug Wypgyczalni oraz Czytél i zapewnia aytkownikom odpowiedni
dostp do katalogdéw kartkowych.

prowadzi pracowri reprograficza i realizuje ustugi, w tym skanowanie materiatdw
bibliotecznych i wybranych obiektow w ramach syateB8DDE i na potrzeby digitalizacyjne
Medycznej Biblioteki Cyfrowe;.

organizuje i przysposabia technicznie opracowamaryprzechowuje je w magazynach, dba
o0 ich wigciwe ustawienie i bica konserwagj.

przemieszcza kolekcje drukéw zwartych, czasopisaz abiorow specjalnych na potrzeby
retrospektywnego opracowania, selekcji, digitalizaodkwaszania lub innych dziata
konserwatorskich.

prowadzi szczegodtoav ewidencg uzytkownikbw w ramach zintegrowanego systemu
bibliotecznego opartego na oprogramowaniu VIRTUA.

dokumentuje procesy udephiania zbioréw i rozliczenia dziatalsm ustugowe;j.

przyjmuje faktury i materialy biblioteczne kupowariedywidualnie przez pracownikéw
naukowych oraz koordynuje dostarczanie opracowangbiorow do poszczegoélnych
jednostek UJ CM.

w zakresie promocji ustug bibliotecznych

udziela wytkownikom komplementarnej informacji o zasobacthistugach w formie ustnej,
telefonicznej i elektroniczne;.

wspotpracuje z Samagdem Studenckim i Dziekanatami poszczegolnych WyézidJIJCM,
zwlaszcza w zakresie doboru literatury doggsizbioréw dydaktycznych przeznaczonych do
wypozyczeai i korzystania ha miejscu.

prowadzi szkolenia aytkownikéw, zwitaszcza studentow z zakresu korzyatanzasobow
Biblioteki oraz okresowe badania potrzetytkownikow.

odpowiada za prowadzenie c&dmwe] statystyki dziatalniei biblioteczne;.
organizuje zespoét redakceyjny przy prowadzeniu poitsternetowego Biblioteki Medyczne.
organizuje dziatalni&& wystawiennicz oraz imprezy biblioteczne.

redaguje blogi biblioteczne i prowadzi profile nafalach spoteczriciowych.

w zakresie obstugi bibliotek instytutowych



1) prowadzi i zapewnia obstdg uzytkownikbw w zakresie korzystania z &gbzbioru
dydaktycznego i naukowego zgromadzonego w posztaggo bibliotekach tj. Bibliotece
Instytutu Stomatologii oraz Bibliotece InstytutuekRgniarstwa i Potenictwa i Bibliotece
Instytutu Zdrowia Publicznego na Wydziale Nauk ordwu zgodnie z Regulaminem
Biblioteki Medycznej i uregulowaniami wewtnznymi.

2) zapewnia #ytkownikom pomoc w korzystaniu z zasobdw i ustuigimacji naukowe;.

3) koordynuje wspétprac bibliotekarzy instytutowych z Bibliotek Medyczr, w zakresie
wszystkich zada zwiazanych z gromadzeniem, opracowaniem, ugiwsaniem i
przechowywaniem zbioréw oraz dziatadom, informacyjra i edukacyjma.

IV Sekretariat i Obstuga Administracyjno-Ekonomiazn
1) prowadzi obstugkancelaryjno-administracyyrBiblioteki Medyczne;.

2) prowadzi wykazy pracownikOw zatrudnionych w Bibdoe, czuwa nad terminowym
przekazywaniem do Dziatu Spraw Osobowych UJ CM ewdjl czasu pracy i wszystkich
innych spraw kadrowych a tak prowadzi sprawozdawcgow tym zakresie.

3) prowadzi obstug administracyja postpowai 0 zamdwienie publiczne na zakup materiatéw
bibliotecznych we wspétpracy z Dziatem ZamofwiRublicznych UJ CM.

4) prowadzi obstug finansowo-ksigowa dziatalngci bibliotecznej w porozumieniu z Kweshur
UJ CM oraz ewidengj zrodet finansowania wydatkbw na materiaty biblioteezprzez
poszczegodlne jednostki UJ CM.

5) przygotowuje sprawozdania dotyce stanu iléciowego i wartéciowego inwentarzy drukdw
zwartych i zbioréw specjalnych, wydawnictwagiych oraz baz danych.

6) we wspotpracy z poszczegélnymi dziatami Adminigira©golnouczelnianej UJ CM
organizuje prag obiektu w sposob zapewriay bezpieczne i higieniczne warunki pracy
pracownikom i wytkownikom Biblioteki Medyczne;j.



