UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.103.2015

Zarzadzenie nr 99
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 25 wrzes$nia 2015 roku

w sprawie: polaczenia Dzialu Funduszy Strukturalnych i Dzialu Programéw
Badawczych w Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektéw oraz
zmian w Regulaminie organizacyjnym Uniwersytetu Jagiellonskiego

Na podstawie §§ 45 i 46 w zwigzku z § 92 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego
I § 13 Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Jagiellonskiego oraz w celu wsparcia
jednostek organizacyjnych w procesie pozyskiwania $rodkow i realizacji projektow
wspotfinansowanych ze zrédet zewnetrznych zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

W strukturze organizacyjnej administracji ogdélnouczelnianej Uniwersytetu Jagiellonskiego
faczy si¢ Dzial Funduszy Strukturalnych i Dzial Programéw Badawczych w Centrum
Administracyjnego Wsparcia Projektow, podporzadkowane Prorektorowi UJ ds. badan
naukowych i funduszy strukturalnych.

§ 2

1. Do zakresu zadan Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow nalezy pomoc
jednostkom Uniwersytetu Jagiellonskiego w procesie pozyskiwania srodkoéw i realizacji
projektow wspotfinansowanych ze Zrodet innych niz okreslone w art. 94 ust. 1 ustawy
z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym, w szczegdlnosci z funduszy
strukturalnych, programéw Komisji Europejskiej, $rodkow Ministerstwa Nauki
I Szkolnictwa Wyzszego, Fundacji na rzecz Nauki Polskiej, Narodowego Centrum Nauki,
Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

2. Wewnetrznymi jednostkami Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow sa:

1) Sekcja ds. Projektow Badawczych;

2) Sekcja ds. Projektow Edukacyjnych;

3) Sekcja ds. Projektow Badawczo-Rozwojowych i Inwestycyjnych;

4) Sekcja ds. Obstugi Administracyjno-Finansowej Projektow.

3. Do zadan sekcji ds. obstugi merytorycznej projektéw, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1-3,
nalezy w szczegolnosci:

1) doradztwo w zakresie mozliwosci i zasad pozyskiwania $rodkoéw zewnetrznych,
wtym prowadzenie spotkan informacyjnych, szkolen oraz  konsultacji
indywidulanych;

2) pomoc w przygotowaniu wnioskow oraz dokumentacji ogodlnouczelnianej
warunkujacej zlozenie wniosku o dofinansowanie;

3) weryfikacja formalna wnioskow o dofinansowanie projektow;

4) pomoc na etapie podpisywania umow, w tym udziat w przygotowaniu dokumentacji
ogolnouczelnianej warunkujacej otrzymanie dofinansowania;

5) udzial w przygotowaniu, aneksowaniu i opiniowaniu umow partnerskich;



6) doradztwo dla kierownikéw projektow oraz zespolow projektowych w zakresie
zarzadzania projektami;

7) wsparcie kierownikow projektow oraz zespotow projektowych w biezacej realizacji
projektow;

8) monitorowanie realizacji dziatan projektowych;

9) opiniowanie zgodnosci zglaszanych zmian do projektow z warunkami umowy
0 dofinansowanie oraz zasadami kwalifikowalno$ci wydatkoéw;

10) weryfikacja formalna sprawozdan z realizacji projektow;

11) wspotpraca z kierownikami projektow oraz zespotéw projektowych w ramach
przeprowadzanych kontroli i audytow, w tym udziat w przygotowywaniu
wymaganych dokumentoéw oraz nadzor nad wdrazaniem zalecen pokontrolnych;

12) udziat w przygotowaniu projektéw strategicznych UJ.

4, Do zadan Sekcji ds. Obslugi Administracyjno-Finansowej Projektow nalezy

W szczeg6lnosci:

1) monitorowanie i upowszechnianie informacji o mozliwosciach pozyskiwania §rodkow
zewngtrznych, w tym organizowanie szkolen i spotkan informacyjnych oraz
przygotowywanie komunikatow o ogtoszonych naborach;

2) prowadzenie punktu doradczego i informacyjnego dla autorow projektow,
kierownikow projektow oraz zespotdéw projektowych (Help desk);

3) udziat w kontrolach i audytach projektow, w tym przygotowywanie odwotan,
protestow, wyjasnien;

4) konsultowanie wytycznych wlasciwych dla danego projektu;

5) konsultowanie aktow prawnych dotyczacych projektow, w tym wspolpraca
Z Pelnomocnikiem Rektora UJ ds. prawnych;

6) konsultowanie zasad zatrudniania i wynagradzania osob uczestniczacych w realizacji
projektow, w tym wspodlpraca z Dziatem Spraw Osobowych;

7) konsultowanie form dokonywania zakupéw, w tym wspotpraca z Dzialem Zamowien
Publicznych;

8) monitorowanie udzielonej i otrzymanej przez Uniwersytet pomocy publicznej, w tym
pomocy de minimis;

9) monitorowanie trwatosci realizacji projektow;

10) opracowanie i aktualizowanie wewngtrznych procedur dotyczacych realizacji
projektow;

11) prowadzenie ewidencji sktadanych wnioskow i realizowanych projektow;

12) przygotowywanie raportow, sprawozdan, zestawien, w tym wprowadzanie danych do
systemu POL-on;

13) wstepne rejestrowanie projektow w systemie SAP;

14) udziat w przygotowaniu projektéw strategicznych UJ;

15) stata wspotpraca z jednostkami UJ zaangazowanymi do obstugi projektow.

§3

W  Regulaminie organizacyjnym  Uniwersytetu  Jagiellonskiego, = wprowadzonym
zarzadzeniem nr 15 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 28 lutego 2008 roku (ze zm.),
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w zalgczniku nr 1 w czeSci Wykaz jednostek administracji ogdlnouczelnianej grupa
Jednostki podporzqdkowane prorektorowi ds. badan naukowych i funduszy strukturalnych
otrzymuje brzmienie:

,Jednostki  podporzadkowane prorektorowi ds. badan naukowych 1 funduszy

strukturalnych
1. Biuro Prorektora ds. Badan Naukowych i Funduszy Strukturalnych




2. Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow
1) Sekcja ds. Projektow Badawczych
2) Sekcja ds. Projektow Edukacyjnych
3) Sekcja ds. Projektow Badawczo-Rozwojowych i Inwestycyjnych
4) Sekcja ds. Obstugi Administracyjno-Finansowej Projektow
3. Dziat Wspotpracy Migdzynarodowe;j
1) Sekcja ds. Wspolpracy Migdzynarodowej
2) Sekcja ds. Wyjazdéw Zagranicznych”;

2) w zalaczniku nr 2 w czeSci Zakres zadan jednostek administracji ogélnouczelnianej
Uniwersytetu Jagiellonskiego W Rozdziale |l Jednostki podporzqdkowane prorektorowi
ds. badan naukowych i funduszy strukturalnych:

a) uchylasi¢ § 91§ 103,

b) dodaje si¢ § 10c w brzmieniu okreslonym w § 2 niniejszego zarzadzenia.
§4

W zakresie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem ulega zmianie zatacznik nr 8 Schemat
struktury organizacyjnej Uniwersytetu Jagiellonskiego do Regulaminu organizacyjnego
Uniwersytetu Jagiellonskiego.

§5
W zakresie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem traci moc zarzadzenie nr 100 Rektora
Uniwersytetu Jagiellonskiego z 11 pazdziernika 2013 roku w sprawie zmian w Strukturze

organizacyjnej administracji ogolnouczelnianej UJ, w Regulaminie organizacyjnym UJ
I w Instrukcji kancelaryjnej UJ.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2015 roku.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak



